A Tapiosagi Polgarmesteri Hivatal

a kozszolgalati tisztvisékrol sz6lo 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezléapjan
palyazatot hirdet

Tapiésagi Polgarmesteri Hivatal

Pénzugyi tgyintés
munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idtartama:

hatarozatlan idéjkozszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid

A munkavégzés helye:

Pest megye, 2253 Tapidsag, Bicskei ut 3.

A kozszolgalati tisztvisebk képesitési alirasairol szold 29/2012. (lll. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betéltoje altal ellatando feladatkorok:

1. szamu melléklet 16. pénzlgyi igazgatasi felddHtdesorolasi osztaly.
Ellatando feladatok:

Altalanos pénziigyi, gazdalkodasi feladatok. AzraHaztartas rendje szerinti 5nkormanyzati
szamviteli, pénzigyi, gazdalkodasi és konyvvezdwadatok végrehajtasa; MAK altal kért
jelentések, adatszolgaltatasok hainéd tortérd elkészitése, megkildése, AFA bevallas
elkészitése, benyljtdsa. Kozigaidés a képviséitestileti pénzigyi éterjesztések
elkészitésében. OEP széaések figyelemmel kisérése. Kapcsolattartas a heiyil
szervezetekkel. Vagyonmérleg 0Osszedllitdsa, va@tmpas nyilvantartasa, vagyonleltar
elkészitése, ingatlanvagyon Kkataszter nyilvantavidéls kapcsolatos feladatok ellatasa.
Részveétel palyadzatok kidolgozdsaban, nyertes pdtiglaz végrehajtdsaban. Statisztikai
jelentések készitése.

A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

Onkormanyzati és intézményi gazdalkodassal kapcsoléeladatok ellatasa. Pénziigyi,
igazgatasi feladatok.

Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogallasra, az illetmény megallapitasara és tat@isokra a kdzszolgalati tisztviskelol

sz0l6 2011. évi CXCIX. torvény, valamint az Egysed&zszolgélati Szabalyzatrol szl
1/2015. sz. jegy# utasitas rendelkezései az iranyadok.



Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekwképesség,

Blintetlen edélet,

Kdzépiskola/gimnazium, kdzépiskolai végzettségi@mykzdasagi szakképesités vagy
pénzugyi-szamviteli szakképesités; kdzepiskolazgtigég és az OKJ szerint:
gazdasagi elendz és szakstatisztikai Ugyint&zbanki Ugyintéé, szamitogép-kezéil

es szamitastechnikai szoftverizeméltszakképesites,

» Felhasznaldi szilitMS Office (irodai alkalmazasok),

» Polgarmesteri Hivatalnal pénzigyi tertleten szérzie¢galabb 1-3 év szakmai
tapasztalat

A pélyazat elbiraldsanal ebnyt jelent:
» Polisz integralt 6nkormanyzati rendszer ismerete
» Szakiranyu feléfoku végzettség
=  Mérlegképes konyvéi végzettség

A munkakdr betdlthetéségének idpontja:

A munkakdr legkorabban a palyazatok elbiralasaek@n azonnal betdlthét
A palyazat benyujtasanak hatarideje:2015. aprilis 8.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi infaridiadr. Pap Anikd nyujt, a 29/465-667-es
telefonszamon.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasak

= Fényképpel ellatott részletes szakmai onéletraja%A2012. (111:20.) Korm. rendelet
1. melléklete szerint)

» [skolai, szakmai végzettséget igazol6 dokumentuhitées mésolata,

= 3 honapnal nem régebbi hatosagi erkdlcsi bizongitya

» Nyilatkozat arrél, hogy a véleményezéshen és aizdddisban résztvék a palyazati
anyagban foglalt személyes adatokat megismertediktyédelmi nyilatkozat)

A palyazatok benyudjtasanak modja: Tapiosagi Polgarmesteri Hivatal cimére toétén
megkuldésével (2253 Tapidésag, Bicskei ut 3.). Keérilboritékon feltintetni a palyazati
adatbazisban szeréplazonositd szamot: 414/2015, valamint a munkakognenezését:
Pénzugyi Ugyintéz
vagy
= Személyesen: dr. Pap Aniko, Pest megye, 2253 Tagpidscskei ut 3.

A palyazat elbiralasanak hatarideje:2015. aprilis 10.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ije:

»  www.tapiosag.hu - 2015. marcius 20.
= Tapiosag hivatalos facebook oldala — 2015. marzus



